
[bookmark: _GoBack]給与・賞与明細メ--ル配信 切り替えに関する同意書


　現在皆様に配付しております給与・賞与明細書等の明細につきまして、総務部門の業務改善とコスト削減の取り組みとして、平成○年○月の給与明細書よりPDF添付によるメ--ル配信に切り替えます。内容をご確認の上、署名捺印後、総務部門までご提出をお願いします。


【変更の目的】
　総務部門の業務改善と明細配布にかかるコスト削減(封筒詰め、プリントアウトにかかる人件費、用紙代、封筒代、郵送費の削減)

【明細配付方法】
形式：PDFファイル形式（パスワ--ドにて暗号化）
又は携帯電話(フュ--チャ--フォン)への配信希望者はテキスト形式。
配付手段：電子メ--ルの添付ファイルとして配付
　　　　　
【電子化の範囲】
給与明細書
　賞与明細書
　
【配布責任者】
　　総務部　部長　　田中 一郎　


同意されない場合、給与・賞与の明細書を紙媒体でお渡ししますので総務までご連絡ください。






-------------------------------------------------- （切り取り）-----------------------------------------------------

株式会社○○○○　御中
上記内容に同意します。                       　　　　　         年　　月　　日

部署　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　印
